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Merkblatt zur Reinigung und Übergabe der Busse 
 
Hier erhaltet ihr nochmal eine kleine Merkhilfe und Anleitung, wie ihr den Bus/ die Busse 
ordnungsgemäß zurückgebt. Besonders bei einer kontaktlosen Rückgabe ist dies besonders wichtig. 
Manchmal geht der Bus nahtlos an die nächste Person weiter und Jede*r freut sich, ein sauberes 
Fahrzeug übergeben zu bekommen. Außerdem verhindert das auch, dass euch 
Nachbearbeitungsgebühren und Zusatzkosten in Rechnung gestellt werden.  
Lest euch bitte alles in Ruhe durch. 
 

Checkliste für die Rückgabe: 
 
Tanken 

o Bus vollgetankt in der Nähe 
o AdBlue und Scheibenwischwasser bei Meldung nachgefüllt 

 
Fahrtenbuch 

o Alle Angaben gemacht 
o Anfangs- und Endkilometerstand korrekt  
o Datum/ Nutzungszeitraum vollständig eingetragen 

 
Bus leer räumen 

o Alle persönlichen Gegenstände entfernt 
o Sämtliche Fächer, Türen, Getränkehalter und unter den Sitzen 

kontrolliert 
o Kein Müll mehr im Bus 
 

Innenreinigung 
o Fußmatten und Kofferraummatten ausgeschüttelt 
o Sitze, Kofferraum und Fußräume ausgekehrt und sauber 
o Grobe Verschmutzungen an Sitzen, Türen, Armaturen und Schwellen 

feucht gereinigt 
 
Außen 

o Bei Starker Verschmutzung: Außen geputzt 
o Scheiben und Spiegel sauber 

 
Ausstattung 

o Alle ursprünglich vorhandenen Gegenstände im Bus belassen  
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Tanken, AdBlue und Wischwasser 
Ich müsst den Bus immer vollgetankt (Treibstoff) zurückgeben. Tankt bitte an einer Tankstelle in 
Weißenburg bzw. in der Nähe des Übergabeortes, dass der restliche Fahrtweg dann nicht mehr weit 
ist. Das ist nur fair den Nächsten gegenüber.  
Kontrolliert bitte unbedingt auch die AdBlue Reichweite. Wenn eine Meldung zum AdBlue angezeigt 
wird, müsst ihr es nachfüllen. Wenn sich ein voller Kanister im Kofferraum befindet, könnt ihr den 
verwenden. Tankt sonst bitte an einer Zapfsäule oder kauft einen Kanister und füllt ihn ein. Wenn ihr 
uns den Kassenzettel davon zukommen lasst, verrechnen wir dies, da AdBlue für euch kostenlos ist. 
Selbes gilt für das Scheibenwischwasser.  
 
Warnleuchte 
Wenn der Bus während der Benutzung eine Warnleuchte anzeigt, müsst ihr uns umgehend 
informieren. Sollten wir gerade nicht erreichbar sein, sucht im Zweifel bitte eine Fachwerkstatt auf. 
Spätestens bei der Rückgabe müsst ihr unbedingt Bescheid sagen. Für die Nächsten ist es unschön, 
wenn sie den Bus aufgrund eines zu spät aufgefallenen Defekts spontan nicht benutzen können. 
Solltet ihr den Bus kontaktlos zurückgeben, schreibt bitte gleich eine E-Mail an info@kjrwug.de. 
 
Fahrtenbuch 
Kontrolliert bitte beim ersten Einsteigen einmal, ob der Kilometerstand mit dem letzten Eintrag 
übereinstimmt. Dies ist dann euer Anfangs-Kilometerstand. Füllt das Fahrtenbuch bitte spätestens 
vor Rückgabe dann aus. Als End-Kilometerstand müsst ihr dann den Kilometerstand beim Abstellen 
des Busses eintragen. Dies dient später als Grundlage für die Abrechnung und stellt sicher, dass ihr 
auch genau die Kilometer bezahlt, die ihr gefahren seid. 
Tragt bitte auch exakt das Datum oder den Zeitraum ein, wie ihr mit dem Bus unterwegs wart. Solltet 
ihr den Bus z.B. aus organisatorischen Gründen unsererseits schon früher abgeholt haben aber erst 
ein paar Tage später auch gebraucht haben, dann berechnen wir diese Überbrückungstage nicht. 
Wichtig ist aber, dass ihr die Angaben im Fahrtenbuch wahrheitsgemäß macht. Sollten wir Zweifel an 
den Angaben haben, sie nicht erkenntlich gemacht worden sein oder fehlen, müssen wir euch aus 
Gründen der Nachweisbarkeit den gesamten Zeitraum in Rechnung stellen. 
 
Leer räumen 
Räumt bitte hinterher alle eure Sachen aus dem Bus und schaut dabei in jedes einzelne Fach, jeden 
Getränkehalter, das Handschuhfach, sämtliche Fächer in den Türen und unter den Sitzen durch. 
Nehmt bitte jedes Bonbon-Papier, Pfandflasche, Kapseln und Taschentücher mit raus. Es darf kein 
Müll und keine Dinge von euch mehr im Bus sein. 
 
Innenraum 
Kehrt bitte alle Sitze und den Kofferraum einmal ab und schüttelt alle Fußmatten und die Matten im 
Kofferraum einmal draußen aus. Kehrt auch die Fußräume ohne Fußmatten einmal aus. Haare auf 
den Sitzen sind zu entfernen.  
Sollten Schwellen, Fußräume, Armaturen, Türen, Sitze etc. grob dreckverschmiert (z.B. Matsch) sein, 
dann putzt sie bitte mit Putzwasser und einer Bürste bzw. einem Lappen. Trocknet die geputzten 
Stellen bitte mit einem Lappen nach. 
Plant euch die Zeit entsprechend im Entleihzeitraum ein. Solltet ihr z.B. spät nachts zurückkommen 
und da nicht mehr putzen wollen, müsst ihr den Bus am nächsten Tag saubermachen und die Tage 
auch entsprechend so anfragen, buchen und bezahlen. 

mailto:info@kjrwug.de
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Karosserie 
Ihr müsst den Bus nicht waschen, wenn außen nur leichter Staub oder Salz ist und dabei die 
Fensterscheiben und Spiegel frei sind. Solltet ihr z.B. auf unbefestigten Straßen unterwegs gewesen 
sein und der Bus voll Matsch oder Scheiben und Spiegel beschmutzt sein, müsst ihr den Bus auch außen 
putzen. Die Kosten dafür müsst ihr selbst übernehmen. 
 
Ausstattung 
Lasst ansonsten bitte alle Sachen im Bus, die vorher schon im Bus waren. Dies gilt für Warnwesten, 
Kanister, Eiskratzer, Fahrtenbuch, Stifte, Parkscheibe, Verbandskasten, Warndreieck etc. 
Fehlende Sachen werden euch zum Wiederbeschaffungspreis in Rechnung gestellt.  
 
Gebühren 
Wenn ihr euch an diese Vorgaben haltet, entstehen euch keine unnötigen zusätzlichen Kosten. Solltet 
ihr den Bus nicht in einem ordnungsgemäßen Zustand zurückgeben, behalten wir uns die Berechnung 
einer Nachbearbeitungsgebühr gemäß der Gebührenordnung vor. 
 
 
Wir bedanken uns bei euch für eure Mitwirkung bei einer reibungslosen Übergabe und bedanken 
uns auch im Namen der nächsten Entleiher*innen. 

 
 
 
 
 
 
 
 


